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E-Mails endlich
im Griff
E-Mails gesetzeskonform und
sinnvoll ablegen



E-Mail Management

Gemäss Gesetz werden E-Mails als Computerurkun-
den anerkannt. Damit bilden sie eine unentbehrliche 
Grundlage für die Nachweisführung von Geschäftstä-
tigkeiten.

Die Geschäftsbücherverordnung (GeBüV) enthält die 
Grundsätze ordnungsgemässer Buchführung und 
Archivierung. Diese gelten auch für E-Mails.

Um die gesetzlichen Grundlagen zu erfüllen, müssen 
E-Mails in einem rechtskonformen Archivierungssys-
tem aufbewahrt werden, das folgende Punkte erfüllt:

Ungeeignete Archive

Mailprogramme, Explorer sowie auch reine Cloudspei-
cher sind ungeeignet, um E-Mails aufzubewahren. Die 
gesetzlichen Grundlagen sowie die Schutzmassnah-
men werden nicht vollständig erfüllt. Zudem ist das 
Suchen von Mails auf diesen Medien mühsam.

ELOprofessional hingegen ndet jede E-Mail in 
Sekundenbruchteilen und ermöglicht somit ein 
schnelles und efzientes Suchen.

Richtig archivieren
Mails gehören in ein rechtskonformes Archivierungs-
system. Dabei können diese nach verschiedenen 
Kriterien gegliedert werden, z.B. nach Kunden- oder 
Projektdossiers.

Die Archivierung kann selektiv oder automatisiert und 
lückenlos erfolgen. Ausgereifte Suchinstrumente 
erlauben das schnelle Suchen nach Volltext, Stichwor-
ten, Wortkombinationen, Datumsbereichen, Absen-
der, Empfänger, Dossierbezeichnungen uvm.

Der Zugriff ist gemäss Berechtigungskonzept klar 
geregelt und mit dem ELO Webclient und den ELO 
Smartphone-Apps ortsunabhängig möglich. Somit 
sind Mails nicht mehr isoliert in persönlichen Postfä-
chern oder auf Server-/Cloudspeichern aufbewahrt, 
sondern sinnvoll integriert in das Dokumentenmana-
gementsystem der Firma, was Zeit und Kosten spart.
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Erfüllt Ihre aktuelle Mailaufbewahrung die gesetzlichen Grundlagen?
Sichern Sie sich jetzt die Vorteile eines rechtskonformen E-Mail-Archivs mit ELOprofessional.
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• Sichere, vor Verlust geschützte Aufbewahrung
• Schutz vor unbefugtem Zugriff
• Festhaltung aller Änderungen

(Versionierung, Logles, Zeitstempel)
• Aufzeichnung von Zugriffen
• Einhaltung von Aufbewahrungsfristen, sowohl 

für die Dokumente wie auch für die Zugriffe
• Trennung oder Kennzeichnung von archivierten 

und aktuellen Informationen
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