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E-Mails gesetzeskonform und

sinnvoll ablegen
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SOFTWARE & SERVICES

E-Mail Management

Gemass Gesetz werden E-Mails als Computerurkun-
den anerkannt. Damit bilden sie eine unentbehrliche
Grundlage fur die Nachweisflihrung von Geschaftsta-
tigkeiten.

Die Geschéftsblcherverordnung (GeBuV) enthalt die
Grundsatze ordnungsgemasser Buchfihrung und
Archivierung. Diese gelten auch fur E-Mails.

Um die gesetzlichen Grundlagen zu erfillen, missen
E-Mails in einem rechtskonformen Archivierungssys-
tem aufbewahrt werden, das folgende Punkte erfillt:

Sichere, vor Verlust geschitzte Aufbewahrung
Schutz vor unbefugtem Zugriff
Festhaltung aller Anderungen

(Versionierung, Logfiles, Zeitstempel)

Aufzeichnung von Zugriffen
Einhaltung von Aufbewahrungsfristen, sowohl

fur die Dokumente wie auch fur die Zugriffe
Trennung oder Kennzeichnung von archivierten

und aktuellen Informationen

Ungeeignete Archive

Mailprogramme, Explorer sowie auch reine Cloudspei-
cher sind ungeeignet, um E-Mails aufzubewahren. Die
gesetzlichen Grundlagen sowie die Schutzmassnah-
men werden nicht vollstandig erfallt. Zudem ist das
Suchen von Mails auf diesen Medien mihsam.

ELOprofessional hingegen findet jede E-Mail in
Sekundenbruchteilen und erméglicht somit ein
schnelles und effizientes Suchen.

Richtig archivieren

Mails gehdren in ein rechtskonformes Archivierungs-
system. Dabei konnen diese nach verschiedenen
Kriterien gegliedert werden, z.B. nach Kunden- oder
Projektdossiers.

Die Archivierung kann selektiv oder automatisiert und
lickenlos erfolgen. Ausgereifte Suchinstrumente
erlauben das schnelle Suchen nach Volltext, Stichwor-
ten, Wortkombinationen, Datumsbereichen, Absen-
der, Empfanger, Dossierbezeichnungen uvm.

Der Zugriff ist gemass Berechtigungskonzept klar
geregelt und mit dem ELO Webclient und den ELO
Smartphone-Apps ortsunabhangig maoglich. Somit
sind Mails nicht mehr isoliert in personlichen Postfa-
chern oder auf Server-/Cloudspeichern aufbewahrt,
sondern sinnvoll integriert in das Dokumentenmana-
gementsystem der Firma, was Zeit und Kosten spart.

ELO Facts

qﬁﬁ 1.2 Mio. Anwender

@ 75'000 Kundenprojekte
‘l?ﬁj 1'000 Vertriebspartner
$) 40 Lander

Erfallt Ihre aktuelle Mailaufbewahrung die gesetzlichen Grundlagen?

veracom AG - Torweg 6 - 3930 Visp
027 945 66 70 - info@veracom.ch

Sichern Sie sich jetzt die Vorteile eines rechtskonformen E-Mail-Archivs mit ELOprofessional.

veracom AG - Bernapark 28 - 3066 Stettlen
031 327 66 70 - info@veracom.ch


mailto:info@veracom.ch
mailto:info@veracom.ch
mailto:info@veracom.ch

	Seite 1
	Seite 2

